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কিপরাইট 

 
জাতীয় দ তা উ য়ন ক প , 

ধানম ী কাযালয় । 
১১-১২ তলা, িবিনেয়াগ ভবন  
ই-৬/িব, আগারগ ও, শর-ই-বাংলা নগর, ঢাকা-১২০৭ 
ইেমইল: ec@nsda.gov.bd 
ওেয়বসাইট: www.nsda.gov.bd 

াশনাল ি লস পাটাল: http:\\skillsportal.gov.bd 
 

এ কাির লাম র  জাতীয় দ তা উ য়ন ক প  (এনএসিডএ) এর িনকট সংরি ত। এনএসিডএ-এর 

যথাযথ অ েমাদন তীত অ  কউ বা অ  কান প  এ কাির লাম র কান রকম পিরবতন বা 

পিরমাজন করেত পারেব না।     

এ কাির লাম এনএসিডএ ক ক অ েমািদত ািফক িডজাইন লেভল-৩ অ েপশেনর কি েটি  া াড 

এর িভি েত ণয়ন করেত স ম হেয়েছ। এেত ািফক িডজাইন লেভল-৩ া াড  বা বায় নর জ  

েয়াজনীয় ত  সি েবিশত হেয়েছ। এ  িশ ক, অ ােসসর ও কাির লাম ডেভলপারেদর জ  ণ 

সহায়ক ড েম । 

এ ড েম  সংি  খােতর আইএসিসর িতিনিধ/িশে র িতিনিধ, একােডিময়া, কাির লাম শািল , 

িবেশষ  িশ ক ও পশাজীবীর সহায়তায় এনএসিডএ ক ক ণয়ন করেত স ম হেয়েছ।  

এনএসিডএ ী ত দেশর সকল সরকাির- বসরকাির-এনিজও িশ ণ িত ােন ািফক িডজাইন লেভল-৩ 

কােসর দ তা িভি ক িশ ণ বা বায় নর জ  এ কাির লাম  বহার করেত পারেব।  
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িমকা 

 

দেশর আথ-সামািজক উ য় ন দ তা িনভর িশ েণর  অপরসীম। উৎপাদনশীলতা ি , কমসং ান ি  

এবং দাির  িবেমাচেনর জ  চািহদা িভি ক দ তা িশ ণ এক  ণ ।  বাংলােদেশ সরকাির ও 

বসরকাির পযােয় গেড় ওঠা দ তা উ য়ন সং া  িশ ণ িত ানস হ বািণিজ কভােব দ তা উ য়ন িশ ণ 

দান করেছ। এই সম  িশ ণ িত ােন  পিরচািলত িশ েণর সামি ক মান উ য়ন ও সম য় সাধেন 

অ েপশন িভি ক অিভ  িশ ণ কাির লাম থাকা জ ির। জাতীয় দ তা উ য়ন ক প  আইন, ২০১৮ এ দ  

মতাবেল এনএসিডএ িবিভ  অ েপশেন/ েড দশ াপী পিরচািলত িশ ণ কায েমর জ  অিভ  

কাির লাম ণয়ন করেছ। 

দশীয় ও আ জািতক মবাজােরর চািহদা মাতােবক দ  জনবল তিরর লে  এনএসিডএ ক ক িবিভ  

অ েপশেনর ( লেভলিভি ক) কি েটি  া াড ণয়ন করা হে ।  

কি েটি  া াড অ যায়ী িশ ণ দান ও অ ােসসেম ট এর লে  দ  ও িশি ত িশ ক অপিরহায। 

এই লে  সংি  খােতর আইএসিসর/িশে র িতিনিধ, একােডিময়া, কাির লাম শািল , িবেশষ  িশ ক 

ও পশাজীবীর সম েয় গ ত িবেশষ  কিম র মা েম ািফক িডজাইন লেভল-৩ এর কাির লাম ণয়ন 

করেত স ম হেয়েছ । এই কাির লােম েয়াজনীয় কাস িডজাইন, কাস াকচার, ও কাস ডিলভাির মথড 

অ  করেত স ম হেয়েছ। এ ছাড়াও িশ ণাথ েদর অ ােসসেম  মানদ , অ ােসসেম  প িত, যা তা র 

ও সনদায়ন ি য়া সি েবশ করেত স ম হেয়েছ। 

এ কাির লাম  এনএসিডএ ক ক অ েমািদত এক  ড েম  যা িশে র চািহদািভি ক দ তামান অ সাের 

ণীত ািফক িডজাইন লেভল-৩ এর িশ ণ বা বায় নর সামি ক িবষয়ব  বণনা কের। এ  ািফক িডজাইন 

লেভল-৩ কােসর িশ ণাথ রা যথাযথভােব অ সরণ কের িনেজেদরেক দ  ও যা  ািফক িডজাইন 

এি িকউ ভ িহেসেব গেড় লেত পারেব।  

এ কাির লামেক অ সরণ কেরই িশ ণাথ েদর অ ােসসেম  লস, অ ােসসেম  এবং সনদায়ন করা হেব। 
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সংি  শ াবলী 

1. এনএসিডএ (NSDA) ` – জাতীয় দ তা উ য়ন ক প  

2. িসএস (CS)   – কি েটি  া াড  

3. আইএসিস (ISC)  – ই াি  ি লস কাউি ল  

4. িসিবএলএম (CBLM)   – কি েটি  বসড লািণং ােটিরয়াল 

5. ইউওিস (UoC)    – ইউিনট অব কি েটি   

6. িপিপই (PPE)   – পারেসানাল েটক ভ ই ইপেম   

7.  িজ িড (GD)    – ািফক িডজাইন 
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---------------- তািরেখ অ ি ত --------- কাযিনবাহী কিম র সভায় অ েমািদত। 

 

 

 

 

উপ-পিরচালক ( শাসন)  

এবং কাযিনবাহী কিম র সভায় সািচিবক দািয়  পালনকারী কমকতা  

জাতীয় দ তা উ য়ন ক প ।  
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কাস িডজাইন 

 

কােসর নাম  : ািফক িডজাইন    

যা তার র  : জাতীয় দ তা সা িফেকট (এনএসিস)-৩ 

নিমনাল  সময়কাল : ৩৬০ ঘ া 

 

ইউিনট অফ কি েটি র তািলকা 

জেনিরক 

1. কমে ে  পশাগত িনরাপ া ও া  (ওএসএইচ) িবিধ েয়াগ কর; (Apply Occupational Safety and 
Health (OSH) Procedure in the Workplace) 

2. কমে ে  ইংেরিজেত যাগােযাগ র া কর (Carry Out Workplace Interaction in English) 
স র িসিফক 

1. এক  পাসনাল কি উটার পিরচালনা ও অ াি েকশন সফটওয় ার বহার কর (Operate a Personal 
Computer and use application software) 

2. অিফস আি েকশন সফটওয় ার বহার কর (Use Office Application Software)  
3. ই ারেনট বহার কের ত  অ াকেসস কর (Access Information Using Internet) 
4. আই  কমে ে  নিতক মান মেন চল (Comply to Ethical Standards in IT Workplace) 

 
অ েপশন িসিফক 

1. ািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন েয়াগ করা (Apply graphic design concepts and 
guidelines)  

2. ইলাে শন সফটওয় ার বহার কের েফশনাল িডজাইন তরী করা (Create professional design 
using Illustration software) 

3. অপাের ং িসে ম ই টল ও বহার কর এবং ইউ িল িল অি মাইজ কর (Install and Use 
Operating System and Optimize Utilities) 

4. ইেমজ কে াজ ও সপােরট করা (Separate and Compose image) 
5. মকআপ তরী করা এবং ি  করা (Create Mock Up and Print) 
6. আউট েটর জ  ােটিরয়াল ডেভলপ করা (Develop materials for output) 

 

কােসর িববরণ 

এ  এক  দ তা িভি ক িশ ণ পা ম যা ািফক িডজাইন পশার কােজ কাি ত ান, দ তা এবং কমে ে  
যথাযথ মেনাভাব তরীর  জ  ণয়ন করেত স ম হেয়েছ। পা ম েত িবিভ  দ তা যমন, কমে ে  পশাগত 
িনরাপ া ও া  (ওএসএইচ) িবিধ েয়াগ করা, কমে ে র যাগােযাগ ইংেরিজেত স াদন করা, এক  পাসনাল 
কি উটার পিরচালনা ও অ াি েকশন া াম বহার করা, অিফস অ াি েকশন সফটওয় ার বহার করা, ই ারেনট 
ও ইেলে ািনক মইল বহার কের ত  অ াকেসস করা, আই  কমে ে  নিতক মান মেন চলা, ািফক িডজাইন 
ধারণা ও গাইডলাইন েয়াগ করা, ইলাে শন সফটওয় ার বহার কের েফশনাল িডজাইন তরী করা, ইেমজ কে াজ 
ও সপােরট করা, মকআপ তরী করা এবং ি  করা, আউট েটর জ  ােটিরয়াল ডেভলপ করা িবষয়ক দ তা 
অ  রেয়েছ। 
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কােসর িশখনফল  

এ কাস  সফলভােব স  করা হেল জাতীয় যা তা কাঠােমার অধীেন ািফক িডজাইন,  লেভল-৩ এ সনদায়ন 
করা হেব। এছাড়াও এ কাস র িন িলিখত কম খী, অথৈনিতক, ও সামািজক িশখনফল রেয়েছ ।   

কম খী িশখনফল  

1 ািফক িডজাইনার িহেসেব দ তার সােথ কাজ করেত পারেব  

2 আই  কমে ে  নিতক মান মেন চলেত স ম হেব 

অথৈনিতক িশখনফল 

1 দেশ ও িবেদেশ ািফক িডজাইনার িহেসেব চাকিরর েযাগ ি  হেব  

2 দ তা উ য়ন কমকাে  অংশ হণ কের আথ- সামািজক উ য়েন অবদান রাখেত পারেব 

  

সামািজক িশখনফল 

1 ি গত উ য়ন সাধেনর মা েম সামািজক  মযাদা ি  পােব 

2 পিরবতনশীল ি র সে  সংগিত ণ দ  জনস েদর অংশীদাির  ি  পােব 

3 সমােজ দ  ও িশি ত ািফক িডজাইনার এর সং া ি  পােব  
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কাস কাঠােমা 

িমক 
নং 

ইউিনট অব কি েটি  মিডউল িশেরানাম 
নিমনাল 
সময় 

জেনিরক ইউিনট অব কি েটি  – ৩৬ ঘ া 

1.  কমে ে  পশাগত িনরাপ া ও া  (ওএসএইচ) 
িবিধ েয়াগ কর; (Apply Occupational Safety 

and Health (OSH) Procedure in the 

Workplace) 

কমে ে  পশাগত িনরাপ া ও 
া  (ওএসএইচ) িবিধ েয়াগ 

করা;    
১৬  

2.  কমে ে র যাগােযাগ ইংেরিজেত স াদন কর 
(Carry Out Workplace Interaction in English) 

কমে ে র যাগােযাগ 
ইংেরিজেত স াদন করা ২০  

স র িসিফক ইউিনট অব কি েটি  – ৬৪  ঘ া 

3.  এক  পাসনাল কি উটার পিরচালনা ও 
অ াি েকশন া াম বহার কর (Operate a 
Personal Computer and Use Application 
programs) 

এক  পাসনাল কি উটার 
পিরচালনা করা  

12 

4.  অিফস অ াি েকশন সফটওয় ার বহার কর (Use 
Office Application Software) 

অিফস অ াি েকশন 
সফটওয় ার বহার করা 

 
24 

5.  ই ারেনট ও ইেলে ািনক মইল বহার কের ত  
অ াকেসস কর (Access Information Using 
Internet and electronic mail) 

ই ারেনট ও ইেলে ািনক 
মইল বহার কের ত  

অ াকেসস করা 

12 

6.  
আই  কমে ে  নিতক মান মেন চল (Comply 
to Ethical Standards in the ICT Workplace) 

আই  কমে ে  নিতক মান 
মেন চলা  
 

16 

অ েপশন িসিফক ইউিনট অব কি েটি  - ২৬০ ঘ া 
7.  ািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন েয়াগ কর 

(Apply graphic design concepts and 
guidelines) 

ািফক িডজাইন 
ফা ােম ালস া া করা ৪০ 

8.  ইলাে শন সফটওয় ার বহার কের েফশনাল 
িডজাইন তরী কর (Create professional design 
using Illustration software) 

ইলাে শন সফটওয় ার 
বহার কের েফশনাল 

িডজাইন তরী করা 
৬০ 

9.   ইেমজ কে াজ ও সপােরট কর (Separate and 
Compose image) 

ইেমজ কে াজ ও সপােরট 
করা ৬০ 

10.   মকআপ তরী করা এবং ি  কর (Create Mock 
Up and Print) 

মকআপ তরী করা এবং ি  
করা ৪০ 

11.  আউট েটর জ  ােটিরয়াল ডেভলপ কর 
(Develop materials for output) 

আউট েটর জ  ােটিরয়াল 
ডেভলপ করা ৬০ 
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কাস কাঠােমা - লসন ান 

 
জেনিরক ইউিনট অব কি েটি  – ৩৬ ঘ া 

 

িমক 
নং 

ইউিনট অব 
কি েটি  

মিডউল 
িশেরানাম 

িশখনফল 
নিমনাল 
সময় 

1.  কমে ে  পশাগত 
িনরাপ া ও া  
(ওএসএইচ) িবিধ েয়াগ 
কর; (Apply 

Occupational Safety 
and Health (OSH) 
Procedure in the 

Workplace) 
 

কমে ে  
পশাগত িনরাপ া 

ও া  
(ওএসএইচ) িবিধ 

েয়াগ করা;    
 

1. ওএসএইচ পিলিস ও িসিডঊর সনা  
করেত পারেব; 

২  

2. ওএসএইচ িসিডঊর অ সরণ করেত 
পারেব; 

২ 

3. হ াজাড এবং ির  িরেপাট করেত 
পারেব; 

৪ 

4. জ রী পিরি িতেত সাড়া দান করেত 
পারেব;  

৪ 

5. ি গত তা বজায় রাখেত পারেব  ৪  

2.  কমে ে র যাগােযাগ 
ইংেরিজেত স াদন কর 
(Carry Out Workplace 
Interaction in English) 

কমে ে র 
যাগােযাগ 

ইংেরিজেত 
স াদন করা 

1. কমে ে  যাগােযাগ এবং িশ াচার 
া া করেত পারেব 

৪  

2. কমে ে র নিথ িল পড় ত এবং 
ঝেত পারেব 

৪ 

3. কমে ে  িম ং এবং আেলাচনায় 
অংশ হণ করেত পারেব 

৮  

4. কমে ে  পশাদার নিতকতা 
অ শীলন করেত পারেব 

৪ 

 

স র িসিফক ইউিনট অব কি েটি  – ৬৪ ঘ া 

 

িমক 
নং 

ইউিনট অব কি েটি  মিডউল 
িশেরানাম 

িশখনফল নিমনাল 
সময় 

3. 

এক  পাসনাল কি উটার 
পিরচালনা ও অ াি েকশন 

া াম বহার কর 
(Operate a Personal 
Computer and Use 
Application programs) 

এক  পাসনাল 
কি উটার 
পিরচালনা 
করা  

1. কি উটার চা  করেত পারেব 
১  

2. িসে েমর ত  অ াে স করেত 
পারেব 

২ 

3. ফাইল এবং ফা ার িনেয় কাজ 
করেত পারেব 

২  

4. অ াি েকশন া াম বহার করেত 
পারেব 

৪  

5. ড েম  ি  করেত পারেব ২  
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6. কি উটার ব  করেত পারেব ১  

4. অিফস অ াি েকশন 
সফটওয় ার বহার কর 
(Use Office Application 
Software) 

অিফস 
অ াি েকশন 
সফটওয় ার 

বহার করা 
 

1. কি উটার চালােত পারেব ২  

2. অ াি েকশন সফটওয় ার 
ই টল করেত পারেব 

২  

3. ড েম  ত/ তিরেত ওয়াড 
েসসর বহার করেত পারেব 

৮  

4. ওয়াকশীট তিরেত ডশীট 
বহার করেত পারেব 

৬  

5. েজে শন তিরেত 
েজে শন সফটওয় ার 
বহার করেত পারেব 

৪ 

6. ড েম  ি  করেত পারেব ২  

5. ই ারেনট ও ইেলে ািনক 
মইল বহার কের ত  

অ াকেসস কর (Access 
Information Using 
Internet and electronic 
mail) 

ই ারেনট ও 
ইেলে ািনক 
মইল বহার 

কের ত  
অ াকেসস 
করা 

1. ই ারেনট থেক িরেসাস 
অ াে স করেত পারেব  

৪  

2. ইেলক িনক মইল বহার 
এবং ােনজ করেত পারেব 

৪ 

3. ত  আদান দােনর জ  
অিডও ও িভিডও ল বহার 
করেত পারেব 

৪ 

6. 

আই  কমে ে  নিতক মান 
মেন চল (Comply to 

Ethical Standards in the 
ICT Workplace) 

আই  
কমে ে  
নিতক মান 
মেন চলা  
 

1. ােয়ে র চািহদা রণ করেত 
পারেব 

৪  

2. মানস  প  এবং পিরেষবা 
সরবরাহ করেত পারেব 

৪ 

3. কমে ে  পশাদাির  বজায় 
রাখেত পারেব 

৪ 

4. কমে ে র আচরণিবিধ বজায় 
রাখেত পারেব 

৪  

 

অ েপশন িসিফক ইউিনট অব কি েটি  - ২৬০ ঘ া   

িমক 
নং 

ইউিনট অব কি েটি  
মিডউল 

িশেরানাম 
িশখনফল 

নিমনাল 
সময় 

7. ািফক িডজাইন ধারণা ও 
গাইডলাইন েয়াগ কর 
(Apply graphic 
design concepts 
and guidelines) 

ািফক 
িডজাইন 
ফা ােম ালস 

া া করা 

1. ািফক িডজাইন এর মৗিলক 
িবষয় েলা া া করেব। 

৪  

2. ইেমজ িনেয় কাজ করেত পারেব ১৬ 

3. ইেমেজর মানদ  িচি ত 
করেব। 

৪ 

4. বিসক িডজাইন তির করেব। ১২ 
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5. ািফক িডজাইন খােত 
কমসং ােনর েযাগ িল 
িচি ত করেব। 

২ 

6. অনলাইন মােকট এর যায়গা 
িল া া করেব। ২ 

8. ইলাে শন সফটওয় ার 
বহার কের েফশনাল 

িডজাইন তরী কর 
(Create 
professional design 
using Illustration 
software) 

ইলাে শন 
সফটওয় ার 

বহার কের 
েফশনাল 

িডজাইন তরী 
করা 

1. িডজাইন কােজর জ  তির 
হেত পারেব 

৪  

2. িডজাইন তির করেত পারেব ৪০ 
3. িডজাইন ত কাজ  নঃ ায়ন ও 

ফাইনালাইজ করেত পারেব ১৬ 

9. ইেমজ কে াজ ও সপােরট 
কর (Separate and 
Compose image) 

 

ইেমজ 
কে াজ ও 
সপােরট করা 

1. ইেমজআলাদা করেত পারেব  ৮ 
2. ইেমজ কে াজ করেত পারেব ১২ 
3. ইেমজ িরটাচ করেত পারেব ১২ 
4. কালার কােরকশন বহার করেত 

পারেব 
৮ 

5. ইেফ  বহার করেত পারেব ১২ 
6. িনেজর কােজর ায়ন করেত 

পারেব ৮ 

10. মকআপ তরী করা এবং 
ি  কর (Create 
Mock Up and Print) 

মকআপ তরী 
করা এবং 
ি  করা 

1. কােজর পিরেবশ ত করেত পারেব ৪ 
2. মক আপ তির করেত পারেব ৩২ 
3. াফট ি  করেত পারেব ৪ 

11. আউট েটর জ  
ােটিরয়াল ডেভলপ কর 

(Develop 
materials for 
output) 

আউট েটর 
জ  

ােটিরয়াল 
ডেভলপ করা 

1. নকশা কাজ যাচাই করেত পারেব ১২ 
2. আউট ট টমে ট ত করেত 

পারেব 
২৪ 

3. ড়া  আউট ট জ  ত করেত 
পারেব 

২৪ 
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কি েটি  িবে ষণ 

জেনিরক ইউিনট অব কি েটি  মিডউল 
সং া 

1. কমে ে  পশাগত িনরাপ া ও া ্য (ওএসএইচ) িবিধ েয়াগ কর;  (Apply 
Occupational Safety and Health (OSH) Procedure in the Workplace) 

০১ 

2. কমে ে র যাগােযাগ ইংেরিজেত স াদন কর (Carry Out Workplace 
Interaction in English) 

০১ 

স র িসিফক ইউিনট অব কি েটি   

1. এক  পাসনাল কি উটার পিরচালনা কর (Operate a Personal 
Computer and use application software) 

০১ 

2. অিফস অ াি েকশন সফটওয় ার বহার কর (Use Office Application 
Software) 

০১ 

3. ই ারেনট বহার কের ত  অ াকেসস (Access Information Using 
Internet) 

০১ 

4. আই  কমে ে  নিতক মান মেন চল (Comply to Ethical Standards 
in the ICT Workplace) 

০১ 

অ েপশন িসিফক ইউিনট অব কি েটি    

1. ািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন েয়াগ কর (Apply graphic 
design concepts and guidelines) 

০১ 

2. ইলাে শন সফটওয় ার বহার কের েফশনাল িডজাইন তরী কর 
(Create professional design using Illustration 
software) 

০১ 

3. ইেমজ কে াজ ও সপােরট কর (Separate and Compose 
image) 

০১ 

4. মকআপ তরী করা এবং ি  কর (Create Mock Up and Print) ০১ 

5. আউট েটর জ  ােটিরয়াল ডেভলপ কর (Develop materials 
for output) 

০১ 

মাট ১১ 
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কাস ডিলভারী 

১. ফস  ফস 
২. সলফ পসড লািনং (Self Paced Learning) 
৩. অন  জব 
৪. অফ  জব 

 

কাস িশ ণ প িত 

িশ াথ েদর শখার আ হ এবং মতার উপর িনভর কের কাস িশ েণ িবিভ  ধরেণর প িত েয়াগ করা যেত 
পাের। িশ াথ েদর দ  করেত িশ কেদর উপ  প িত িনবাচন করা উিচত। দ তা িশ েণর সময় ব ত 
কেয়ক  সাধারণ প িত হেলা: 
 

1. ব ৃতা (Lecture) 

2. উপ াপন (Presentation) 

3. আেলাচনা (Discussion) 

4. দশন (Demonstration) 

5. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 

6. ত  অ শীলন (Individual Practice) 

7. েজ  ওয়াক (Project Work) 

8. সম া সমাধান (Problem Solving) 

9. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

 

 

মিডউলস অব ই াকশন 

 জেনিরক 
 স র িসিফক, এবং  
 অ েপশন িসিফক  
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জেনিরক মিডউল  

 

ইউিনট অব 
কি েটি  

কমে ে  ওএসএইচ অ শীলন েয়াগ কর (Apply OSH Practices in The 
Workplace) 

ইউিনট কাড GU02L2V1 

মিডউল িশেরানাম কমে ে  ওএসএইচ অ শীলন   

মিডউল িডসি পশন কমে ে  পশাগত িনরাপ া ও া  (ওএসএইচ) িবিধ েয়াগ করার জ  েয়াজনীয় ান, দ তা 
ও আচরণ ( কএসএ) স িকত কাজ েলা এই মিডউল-এ অ  করা হেয়েছ। এেত ওএসএইচ 
নীিতমালা ও প িতস হ সনা  করা, ি গত িনরাপ া ব া (পদে প) েয়াগ করা, িঁক 
িনয় ণ করা, জ রী অব ায় সাড়া দান করা এবং ি গত র া বজায় রাখার দ তাস হ 
অ  করা হেয়েছ। 

নিমনাল সময় ১৬  ঘ া  

িশখনফল মিডউল র অ শীলন শষ করার পর িশ ণাথ রা িন বিণত কাজ েলা করেত সমথ হেব 
1. ওএসএইচ নীিত এবং প িত সনা  করেত পারেব 
2. ওএসএইচ প িত অ সরণ  করেত পারেব 
3. জ রী পিরি িতেত সাড়া িদেত পারেব 
4. ি গত র া বজায় রাখেত পােব  
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িশখনফল -১: ওএসএইচ (OSH) নীিত এবং প িত সনা  করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ওএইচএেসর নীিতমালা এবং িনরাপদ অপাের ং প িত িল সং হ কের বণনা 
করেত স ম হেয়েছ 

2. র া িচ  এবং তীক েলা সনা  এবং অ সরণ  করেত স ম হেয়েছ  
3. কমে ে র েয়াজনীয়তা অ যায়ী জ রী পিরি িতেত সাড়া দয়া, সিরেয় নওয়ার 

প িত এবং অ া  জ রী ব া েয়াজনীয়তা িনধারণ করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস  1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
1. িসিবএলএম 
2. হ া আউটস 
3. াপটপ 
4. মাি িমিডয়া েজ র 
5. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
6. ই ারেনট িবধা 
7. হায়াইট বাড ও মাকার 
8. অিডও এবং িভিডও িডভাইস 

 
িবষয়ব   
 

1. ওএইচএস-এর সং া 
2. ওএইচএেসর নীিতমালা 

- OHS এর জ  বাংলােদেশর া াড 
- অি  িনরাপ া িবিধ ও িবধান 
- অ শীলন কাড 
- স র িনেদিশকা 

3. িনরাপদ পিরচালনা প িত 
- জ রী ান, অি  িনবাপক, অি  িনবাপণ, ইত ািদর উপর ওিরেয়ে শন 
- জ রী প িত 
- াথিমক িচিকৎসা প িত 
- ািগং প িত 
- PPE বহার 
- িবপ নক পদােথর জ  িনরাপ া প িত 

4. র া িচ  এবং তীক 
- িদক িনেদশনা িচ  ( ান, জ রী ান, ইত ািদ) 
- াথিমক িচিকৎসার ল ণ 
- িবপদ াগ 
- িবপেদর ল ণ 
- িনরাপ া াগ 
- সতক করণ িচ  

5. জ রী পিরি িতেত সাড়া দয়া, সিরেয় নওয়ার প িত এবং অ া  জ রী ব া 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 
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অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral questioning) 

 

িশখনফল -২: ওএসএইচ প িত অ সরণ  করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. েয়াজন অ যায়ী ি গত র া লক সর াম (িপিপই) িনবাচন ও সং হ করা 
হেয়েছ 

2. ি গত র া লক সর াম িল (িপিপই) িত ােনর  ওএইচএস প িত এবং চ া 
অ সাের   স কভােব বহার করা হেয়েছ 

3. কমে ে র মান অ সাের কমে ে র পির ার এবং পির  বজায় রাখা হেয়েছ 
4. ওএইচএস িবিধিবধােনর সােথ স িত বজায় রেখ িপিপই’র কাযকিরতা েয়াগ 

করেত স ম হেয়েছ। 

শত ও িরেসাস  1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব    1. কমে ে র ওএইচএস নীিত  
2. ি গত িনরাপ া সর ামািদ এবং বহার প িত 

- ফস মা  
- গগলস এবং িনরাপ া চশমা 
- রাসায়িনক/ াস িডেট র 

3. কমে ে র পির ার-পির তা 

4. ওএইচএস িবিধিবধােনর সােথ কম ােয়  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. ইন িমং (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral questioning)  
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িশখনফল -৩: জ রী পিরি িতেত সাড়া িদেত (Response) পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. এলাম এবং সতকতা িডভাইস িলর িত সাড়া িদেত স ম হেয়েছ 
2. কমে ে র জ ির ি য়া িল অ সরণ  করেত স ম হেয়েছ 
3. কমে ে র ঘটনার সময়, অি কা  এবং অ া  জ রী অব ার সমেয় জ রী 

ব া হণ এবং এ কােজ িত ােনর  ী ত প িত অ ধাবন এবং অ সরণ  
করেত স ম হেয়েছ 

4. জ রী পিরি িতেত াথিমক িচিকৎসা প িত েয়াগ করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 
1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. এলাম এবং সতকতা িডভাইস 
2. জ রী য়া 

- কমে ে র ঘটনার সময় 
- অি কাে র সমেয়  
- অ া  জ রী অব ার সমেয় 

3. জ রী ব া 
- অি িনবাপণ 
- িমক  
- ইভ া েয়শন 
- আইেসােলশন 
- িডক ািমেনশন 

4. মিডক াল ও াথিমক িচিকৎসা 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 

2. দশন (Demonstration)  

3. মৗিখক  (Oral questioning)  
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িশখনফল -৪: ি গত র া বজায় রাখেত পারেব 
[ 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ওএইচএস’র নীিত এবং প িত িল মেন চলেত স ম হেয়েছ 
2. ওএইচএস সেচতনতা কম চীেত কমে ে র গাইডলাইন এবং প িত অ সাের 

অংশ হণ করেত স ম হেয়েছ 
3. কমে ে  িঁক ণ অব া সংেশাধন করার জ  সংেশাধন লক পদে প িল েয়াগ 

করেত স ম হেয়েছ 
4. "কােজর জ  উপ " রকড িল কমে ে র েয়াজনীয়তা অ সাের আপেডট এবং 

র ণােব ণ করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. কমে ে র ওএসএইচ গাইডলাইন এবং প িত 
2. ওএইচএস সেচতনতা কম চী 
3. কমে ে  িঁক ণ অব া  
4. কােজর জ  উপ " রকড 

- িত বছেরর মিডেকল সা িফেকট 
- ঘটনাজিনত িরেপাট (যিদ থােক) 
- চােখর ি  স িকত সা িফেকট 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 

2. দশন (Demonstration)  

3. মৗিখক  (Oral questioning)  
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ইউিনট অব 
কি েটি  

কমে ে র যাগােযাগ ইংেরিজেত স াদন কর (Carry Out Workplace Interaction 
in English) 

ইউিনট কাড GU-05-L2-V1 

মিডউল িশেরানাম কমে ে র যাগােযাগ ইংেরিজেত স াদন করা 

মিডউল িডসি পশন ােয়ে র সােথ যাগােযাগ র া করার জ  েয়াজনীয় ান, দ তা ও আচরণ ( কএসএ) 
স িকত কাজ েলা এই মিডউল-এ অ  করেত স ম হেয়েছ। এেত কমে ে  যাগােযাগ 
এবং িশ াচার া া করা, কমে ে র নিথ িল পড়া এবং ঝা, কমে ে  িম ং এবং 
আেলাচনায় অংশ হণ করা, কমে ে  পশাদার নিতকতা অ শীলন করার দ তাস হ অ  
করেত স ম হেয়েছ। 

নিমনাল সময় ২০ ঘ া 

িশখনফল মিডউল র অ শীলন শষ করার পর িশ ণাথ রা িন বিণত কাজ েলা করেত সমথ হেব 
1. কমে ে  যাগােযাগ এবং িশ াচার া া করেত পারেব 
2. কমে ে র নিথ িল পড় ত এবং ঝেত পারেব 
3. কমে ে  িম ং এবং আেলাচনায় অংশ হণ করেত পারেব 
4. কমে ে  পশাদার নিতকতা অ শীলন করেত পারেব 
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িশখনফল -১: কমে ে  যাগােযাগ এবং িশ াচার া া করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. যাগােযােগর আচরণিবিধ কােজর পিরেবশ/ াটফম অ যায়ী া া করেত 
স ম হেয়েছ  

2. পারভাইজার এবং সহকম েদর সােথ যাগােযােগর উপ  প া বজায় রাখা 
হেয়েছ 

3. ত  সং হ এবং জানােত িবনয়ী প িতেত কমে ে  ই ার াকশন করেত 
স ম হেয়েছ 

4. ন কােজর পিরেবশ/ াটফম প িত স েক  এবং েয়াজনীয় 
শত ও িরেসাস  1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 

2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ/কি উটার 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও এবং িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব   
 

1. যাগােযােগর আচরণিবিধ (েকাড অব ক া ) 
2. যাগােযােগর ানার এবং এ েকট   
3. ন কােজর পিরেবশ/ াটফম প িত স েক  এবং েয়াজনীয় 

িবষয়স হ 
- নাট 
- এেজ া 
- িস ল িরেপাট যমন অ গিত এবং ঘটনা িরেপাট 
- কােজর শীট 
- অপােরশনাল া য়াল 
- ািশউর এবং চার লক উপাদান 
- িভ য়াল এবং ািফক উপকরণ 
- া াডস 
- OSH ত  
- িচ  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 
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অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral questioning) 

 

িশখনফল -২: েচ া/কােজর পিরেবশ/ াটফেমর জ  ড েম  ত করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. কােজর পিরেবেশর সােথ কাযকর যাগােযােগর জ  াসি ক নিথ (ড েম ) 
ত করেত স ম হেয়েছ 

2. ােয়ে র েয়াজন অ যায়ী যথাযথ উৎস িচি ত করেত স ম হেয়েছ  
3. ােয়ে র েয়াজন অ যায়ী ড েম িল যথাযথ উৎস ারা যাচাই করেত 

স ম হেয়েছ  
4. া াড প িত অ যায়ী ড েম িল জমা িদ ত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস  1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব    1. কাযকর যাগােযােগর জ  াসি ক নিথ (ড েম )  
- কম  সনা করণ নিথ (ড েম ) 
- পাটেফািলও 
- আিথক ড েম  
- টা  েপাজাল 

2. যথাযথ উৎস (ভ ািলেডেটড সাস) 
- চ ার অফ কমাস 
- স িকত অ ােসািসেয়শন 
- হাই কিমশন 
- স িকত াংক 
- ানীয় ক প  
- স িকত আইিন িত ান  

3. ড েম িল যথাযথ উৎস (অেথি ক সাস) ারা যাচাই করা  
4. ড েম িল জমা দওয়া 
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িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. ইন িমং (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral questioning)  
  

িশখনফল -৩:  যাগােযাগ পিরচালনা (conduct) করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. কােজর পিরেবশ/ াটফম অ যায়ী যাগােযােগর উপ  উপায়/প িত/ বজায় 
রাখেত স ম হেয়েছ 

2. যাগােযােগর চ ােনল িল িচি ত করেত এবং অ সরণ করেত স ম হেয়েছ  
3. ত  সং হ এবং কাশ করার জ  িবনয়ী প িতেত যাগােযাগ পিরচালনা 

করেত স ম হেয়েছ 
4. েয়াজন অ যায়ী অ- মৗিখক যাগােযাগ বহার করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস  1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব   1. যাগােযােগর উপ  উপায়/প িত 
- মৗিখক 
- িলিখত 
- অনলাইন যাগােযাগ 

2. যাগােযােগর চ ােনলস হ 
- মােকটে স মেস ার 
- ম / ওেয়েব  / বঠক 
- Google Meet 
- মাইে াস  ম  
- িম ংেয় যাওয়া 
- াইপ 
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- হায়াটসঅ াপ 
- ইেমইল 
- ফান 

3. ত  সং হ এবং কাশ করার জ  িবনয়ী প িতেত যাগােযাগ পিরচালনা  
4. িবনয়ী প িত  

- কাযকর  
- সি য় বণ 
- কথা বলার দ তা 

5. অ- মৗিখক যাগােযাগ  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 

2. দশন (Demonstration)  

3. মৗিখক  (Oral questioning)  
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স র িসিফক মিডউল 

 

ইউিনট অব কি েটি  এক  পাসনাল কি উটার পিরচালনা ও অ াি েকশন া াম বহার কর 
(Operate a Personal Computer and Use Application 
programs) 

ইউিনট কাড SU-ICT-GD-01-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম এক  পাসনাল কি উটার পিরচালনা ও অ াি েকশন া াম বহার করা 

মিডউল িডসি পশন  এই মিডউল  এক  পাসনাল কি উটার পিরচালনা ও অ াি েকশন া াম 
বহার করার জ  েয়াজনীয় দ তা, ান এবং মেনাভাব অ  করা হেয়েছ। 

মিডউল েত কি উটার চা  এবং িসে েমর ত  অ াে স করা, ফাইল ও 
ফা ার িনেয় কাজ করা, অ াি েকশন া াম বহার করা, ড েম  ি  করা 

ও কি উটার ব  করেত পারার দ তা অ  রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ১২  ঘ া 

 
িশখনফল 

1. কি উটার াট করেত পারেব 
2. িসে েমর ত  অ াে স করেত পারেব 
3. ফাইল এবং ফা ার িনেয় কাজ করেত পারেব 
4. অ াি েকশন া াম বহার করেত পারেব 
5. ড েম  ি  করেত পারেব 
6. কি উটার ব  করেত পারেব 
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িশখনফল -১: কি উটার াট করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. িনরাপদ কমে  অ শীলন িল আই  কমে  িনেদিশকা অ যায়ী 
পালন করেত স ম হেয়েছ 

2. স ক সংেযাগ অব ান এবং বহারেযা তার জ  কি উটার 
পরী া করেত স ম হেয়েছ 

3. স ক সংেযাগ, অব ান এবং বহারেযা তার জ  পিরেফরাল 
িডভাইস িল পরী া করেত স ম হেয়েছ 

4. কি উটার এবং অ া  পিরেফরাল িডভাইস চা  করেত স ম হেয়েছ  

শত ও িরেসাস 
 ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হ া আউটস 
 াপটপ 
 মাি িমিডয়া েজ র 
 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
 ই ারেনট িবধা 
 হায়াইট বাড ও মাকার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   বহারকারীর আেগানিমক চািহদা  
- ি েনর িবিকরণ 
- ি েনর অব ান 
- িস ং অ াের েম  
- ওয়াকে শন এবং লআউট 
- সাংগঠিনক এবং পশাগত িনরাপ া এবং া  (OSH) 

চািহদা 
- িভ য়াল িডসে  ইউিনট (িভিডইউ) চােখর পরী া 
- লাই ং  
- নেয়জ িমিনমাইেজশন 
- পা ার ও টের  

 কি উটার অপােরশেনর জ  সাংগঠিনক এবং পশাগত িনরাপ া 
এবং া  (OSH) চািহদা  

- এর সােথ স িকত OSH িনেদিশকা 
- সরকাির সংিবিধব  (Statutory) নীিতমালা 

 কি উটার এবং পিরেফরালস চক করা  
 কি উটার াট ও লগ ইন করা  
 িসে ম ইনফরেমশন: মৗিলক ফাংশন এবং বিশ  
 সাধারণ অ াি েকশনস হ  

- ওয়াড াড 
- নাট াড 
- পই  
- িমিডয়া য়ার 
- ক াল েলটর 
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- ি িক নাট 
- ি িপং ল 

 হ  ফাংশন  

অ াি িভ  1. পােসানাল কি উটার এবং সম  পিরেফরাল পির া এবং কােজর 
েয়াজন অ যায়ী কাযকর িনি ত করা 

2. িসে ম ইনফরেমশন বহার কের মৗিলক ফাংশন এবং বিশ  
িচি ত করা 

3. সাধারণ অ াি েকশনস হ বহার করা 
4. হ  ফাংশন বহার করা 

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 
 েজ  ওয়াক (Project Work) 
 সম া সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 

 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
 

িশখনফল -২: িসে েমর ত  অ াে স করেত পারেব 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1 বহারকারীর নাম এবং পাসওয়াড ট িহসােব এবং নাট 
অ াে স, গাপনীয়তা, িনরাপ া এবং পিরচায়ক পদায় দিশত 

বহােরর শতাবলী সি েবশ করেত স ম হেয়েছ 
2 িপিস ড টপ এনভাইরনেম  / ািফকাল ইউজার ই ারেফস (GUI) 

স ংস সাজােনা এবং কা মাইজ করেত স ম হেয়েছ 
3 অপাের ং িসে েমর ত  িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
4 িসে ম কনিফগােরশন এবং অ াি েকশন সং রণ িলেক নিভেগট করেত 

স ম হেয়েছ 
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শত ও িরেসাস  ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হ া আউটস 
 াপটপ 
 মাি িমিডয়া েজ র 
 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
 ই ারেনট িবধা 
 হায়াইট বাড ও মাকার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ড টপ আইকন 
- িনবাচন 
- রান করা   
- াজ করা এবং  
- িফচার অ াে স করা  

 একািধক উইে া ওেপন করা, আকার পিরবতন এবং াজ করা  
 ড টপ পাসনালাইেজশন 
 াট ম  এবং টা বার কা মাইেজশন  

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 
 েজ  ওয়াক (Project Work) 
 সম া সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 

 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
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িশখনফল -৩: ফাইল এবং ফা ার িনেয় কাজ করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ড টপ এনভাইরনেম  কা মাইজ করেত স ম হেয়েছ 
2. বিসক িডের ির এবং সাব-িডের ির তির এবং নামকরণ করেত স ম হেয়েছ 
3. িডের িরর বিশ  িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
4. বহারকারী এবং িত ােনর েয়াজনীয়তার জ  ফাইল তির এবং সংগ ত 

করা হয় 
5. কােজর েয়াজনীয়তা অ সাের পছ সই অিফস অ াি েকশেন ডটা েবশ 

করােত স ম হেয়েছ 
6. ফাইল লা কিপ ও ােরজ িডভাইস লা ত সংর ণ করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 
 ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হ া আউটস 
 াপটপ 
 মাি িমিডয়া েজ র 
 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
 ই ারেনট িবধা 
 হায়াইট বাড ও মাকার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ড টপ এনভাইরনেম   
 বিসক িডের ির এবং সাব-িডের ির  
 িডের িরর বিশ   
 ােরজ িডভাইস িল 

o হাডিড  
o এ টানাল হাড িড   
o াশ াইভ 
o িসিড/ িডিভিড 

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 
 েজ  ওয়াক (Project Work) 
 সম া সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 

 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
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িশখনফল -৪: অ াি েকশন া াম বহার করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ক াল েলটর া াম বহার করেত স ম হেয়েছ 
2. নাট াড বহার করেত স ম হেয়েছ 
3. ওয়াড  াড বহার করেত স ম হেয়েছ 
4. ি িপং ল বহার কর ত স ম হেয়েছ  
5. পই  বহার করেত স ম হেয়েছ  
6. ি িক নাট বহার করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস  ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হ া আউটস 
 াপটপ 
 মাি িমিডয়া েজ র 
 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
 ই ারেনট িবধা 
 হায়াইট বাড ও মাকার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ক াল েলটর া াম  
 নাট াড এর বহার  
 ওয়াড  াড এর বহার  
 ি িপং ল এর বহার  
 পই  এর বহার  
 ি িক নাট এর বহার  

  ফা ার উপ  নাম িদেয় তির করা 
 ফাইল িল যথাযথ ফা াের ােনজ করা 
 িরেনইম এবং ফা ার ও ফাইল ভ করা  
 ফা ার এবং ফাইেলর অ াি িবউটস সনা  করা 
 কাট ও প  বহার কের ফা ার এবং ফাইল ভ, াগ ও প করা  
 যথাযথ িমিডয়ােত ফা ার ও ফাইল সভ করা 
 ফা ার এবং ফাইল সাচ করা 
 িডিলট হওয়া ফা ার ও ফাইল িরে ার করা 

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 
 িলিখত অভী া (Written Test) 
 দশন (Demonstration)  
 মৗিখক  (Oral questioning) 
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িশখনফল -৫: ড েম  ি  করেত পারেব  
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. েয়াজন অ ্যায়ী ি ার স ং করেত স ম হেয়েছ 
2. েয়াজেন িডফ  ি ার পিরবতন করেত স ম হেয়েছ 
3. উপ  ি ি ং ড েম  দখার জ  ি  ি িভউ অপশন  অ াে স করেত 

স ম হেয়েছ 
4. েয়াজন অ ্যায়ী ড েম  ি  আউট ট অ াড জা  করেত স ম হেয়েছ 
5. ি আউট িনেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 
 ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হ া আউটস 
 াপটপ 
 মাি িমিডয়া েজ র 
 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
 ই ারেনট িবধা 
 হায়াইট বাড ও মাকার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ি ার স ং  
 িডফ  ি ার পিরবতন  
 ি  ি িভউ অপশন 
 ি  আউট ট অ াডজা   

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 
 েজ  ওয়াক (Project Work) 
 সম া সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 

 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
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িশখনফল -৬: কি উটার ব  করেত পারেব  
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. সম  খালা ফাইল/ড েম  ব  করেত স ম হেয়েছ 
2. সম  খালা অ াি েকশন া াম া াড অ াি েকশন প িত অ যায়ী ব  

করেত স ম হেয়েছ 
3. া াড শাট ডাউন প িত অ যায়ী ি গত কি উটার ব  করেত স ম 

হেয়েছ 
4. কি উটার এবং অ া  পিরেফিরয়াল িল া াড প িত অ সাের ব  এবং 

পাওয়ার সা াই ব  করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 
 ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হ া আউটস 
 াপটপ 
 মাি িমিডয়া েজ র 
 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
 ই ারেনট িবধা 
 হায়াইট বাড ও মাকার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব    সম  খালা ফাইল/ড েম  ব  করার প িত 
 অ াি েকশন া াম 

o ওয়াড েসসর 
o ডশীট 
o াইড উপ াপনা 
o ইেমল ই ারেফস 
o ই ারেনট াউজার 

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 
 েজ  ওয়াক (Project Work) 
 সম া সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 

 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
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ইউিনট অব কি েটি  অিফস অ াি েকশন সফটওয় ার বহার কর (Use Office Application 
Software) 

ইউিনট কাড SU-ICT-04-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম অিফস অ াি েকশন সফটওয় ার বহার করা 

মিডউল িডসি পশন  ইংেরিজ এবং বাংলায় ট ট এবং ড েম  টাইপ করার জ  েয়াজনীয় ান, 
দ তা ও আচরন স িকত কাজ েলা এই মিডউল-এ অ  করেত স ম 
হেয়েছ। এেত িবেশষভােব কি উটার চালােনা, ড েম  ত/ তিরেত ওয়াড 

েসসর বহার করা, ওয়াকশীট তিরেত ডশীট বহার করা, েজে শন 
তিরেত েজে শন সফটওয় ার বহার করা স িকত িবষয় েলা অ  

করেত স ম হেয়েছ। 

নিমনাল সময় ২৪ ঘ া 

 
 
 
িশখনফল 

মিডউল র অ শীলন শষ করার পর িশ ণাথ রা িন বিণত কাজ েলা করেত 
সমথ হেব: 

1. কি উটার চালােত পারেব 
2. অ াি েকশন সফটওয় ার ই টল করেত পারেব 
3. ড েম  ত/ তিরেত ওয়াড েসসর বহার করেত পারেব 
4. ওয়াকশীট তিরেত ডশীট বহার করেত পারেব 
5. েজে শন তিরেত েজে শন সফটওয় ার বহার করেত পারেব 
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িশখনফল -১: কি উটার চালােত পারেব  

অ ােসসেম  মানদ  1. পিরেফরাল িল পরী া করেত এবং কি উটােরর সােথ স কভােব 
সং  করেত স ম হেয়েছ 

2. পাওয়ার কড / অ াডা ার িনরাপেদ কি উটার এবং পাওয়ার আউটেলট 
সেকেটর সােথ স কভােব সং  করেত স ম হেয়েছ 

3. কি উটার াভািবকভােব চা  করেত স ম হেয়েছ 
4. েয়াজন অ যায়ী িপিস ড টপ / GUI স ংস অ াের  ও কা মাইজ 

করেত স ম হেয়েছ 
5. েয়াজন অ যায়ী ফাইল এবং ফা ার ািন েলট করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব    পিরেফরালস হ 
o কীেবাড 
o মাউস 
o মেডম 
o ানার 
o ি ার  

 পাওয়ার কড / অ াডা ার ও পাওয়ার আউটেলট  
 কি উটার চা করণ প িত 
 িপিস ড টপ / GUI স ংস  

o আইকন 
o টা বার 
o িভউ 
o র েলশন 

 ফাইল এবং ফা ার ািন েলশন 
o তির করা  
o খালা 
o কিপ করা  
o িরেনম করা বা নাম পিরবতন করা  
o িডিলট করা  
o সাজান বা অ াের  করা  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
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5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral questioning)  

 

িশখনফল -২: অ াি েকশন সফটওয় ার ই টল করেত পারেব 

অ ােসসেম  মানদ  1. সফটওয় ার ইন েলশন েয়াজনীয়তা িচি ত ও তািলকা  করেত 
স ম হেয়েছ 

2. সফটওয় া রর উৎস ও িসিড কী/পাসওয়াড িনি ত স ম হেয়েছ 
3. েয়াজন অ যায়ী উপ  সফটওয় ার িনবাচন ও সং হ করেত স ম 

হেয়েছ 
4. সফটওয় ার ইন েলশন  করেত স ম হেয়েছ 
5. েয়াজন অ যায়ী কা মাইেজশন করেত স ম হেয়েছ 
6. ইন েলশেনর িনেদশাবলী অ যায়ী ইন েলশেনর ধাপ অ সরণ করেত 

স ম হেয়েছ 
7. ইন েলশন স কভােব স  করেত স ম হেয়েছ 
8. ইন েলশেনর স কতা পরী া করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
1. িসিবএলএম 
2. হ া আউটস 
3. াপটপ 
4. মাি িমিডয়া েজ র 
5. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
6. ই ারেনট িবধা 
7. হায়াইট বাড ও মাকার 
8. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব    সফটওয় ার ইন েলশন  
 সফটওয় ার উ স ও িসিড কী/পাসওয়াড  
 উপ  সফটওয় ার  

o ওয়াড েসসর 
o ওেপন অিফস 
o িলি  অিফস 

 সফটওয় ার ইন েলশন  
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িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত  
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 

2. দশন (Demonstration)  

3. মৗিখক  (Oral questioning)  

 

 

িশখনফল -৩: ড েম  ত/ তিরেত ওয়াড েসসর বহার করেত পারেব 

অ ােসসেম  মানদ  1. ওয়াড েসসর িনবাচন কের চা  করেত স ম হেয়েছ 
2. েয়াজন অ যায়ী ড েম  তির করেত স ম হেয়েছ 
3. ড েমে  িবষয়ব  েবশ করােত স ম হেয়েছ 
4. ড েম  ফর াট করেত স ম হেয়েছ 
5. ারা াফ এবং া স ংস স াদন করেত স ম হেয়েছ 
6. ড েম  ি িভউ ও ি  করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
1. িসিবএলএম 
2. হ া আউটস 
3. াপটপ 
4. মাি িমিডয়া েজ র 
5. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
6. ই ারেনট িবধা 
7. হায়াইট বাড ও মাকার 
8. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব   1. ওয়াড েসসর  
2. ড েম  তির করার প িত 
3. ড েমে  িবষয়ব   
4. ড েম  ফর াট  
5. ারা াফ এবং া স ংস  
6. ড েম  ি িভউ ও ি ি ং 
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িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত  
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 

2. দশন (Demonstration)  

3. মৗিখক  (Oral questioning)  

 

িশখনফল -৪:  ওয়াকশীট তিরেত ডশীট বহার করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  1. ডশীট অ াি েকশন িনবাচন ও চা  করেত স ম হেয়েছ ৷ 
2. েয়াজন অ যায়ী ওয়াকশীট তির করেত স ম হেয়েছ 
3. ওয়াকশীেট ডটা েবশ করােত স ম হেয়েছ 
4. লিজক াল অপােরশন ক াল েলট ও এিডট করার জ  ফাংশন বহার 

করেত স ম হেয়েছ 
5. েয়াজন অ যায়ী শীট ফর াট করেত স ম হেয়েছ 
6. চাট তির করেত স ম হেয়েছ 
7. চাট/শীট ি িভউ এবং ি  করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব   1. ডশীট অ াি েকশন  
2. ওয়াকশীট তির করার প িত 
3. ওয়াকশীট ডটা  
4. লিজক াল অপােরশন ও ফাংশন  
5. শীট ফর াট  
6. চাট  
7. চাট/শীট ি িভউ এবং ি  
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িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত  1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral questioning)  

 

িশখনফল -৫: েজে শন তিরেত েজে শন সফটওয় ার বহার করেত পারেব 

অ ােসসেম  মানদ  1. উপ  েজে শন অ াি েকশন িনবাচন এবং চা  করেত স ম 
হেয়েছ 

2. েয়াজন অ যায়ী েজে শন তির করেত স ম হেয়েছ 
3. েয়াজন অ যায়ী ইেমজ, ইলাে শন, ট ট, টিবল, িস ল এবং 

িমিডয়া েজে শেন েবশ করেত স ম হেয়েছ 
4. েজে শন িল ফর াট এবং অ ািনেমেটড করেত স ম হেয়েছ 
5. েজে শন ি িভউ এবং ি  করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব   1. েজে শন অ াি েকশন  
2. েজে শন তির করার প িত 
3. ইেমজ, ইলাে শন, পা , টিবল, িস ল এবং িমিডয়া  
4. েজে শন ফর াট এবং অ ািনেমশন  
5. েজে শন ি িভউ এবং ি ি ং 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
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7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত  
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 

2. দশন (Demonstration)  

3. মৗিখক  (Oral questioning)  

 

িশখনফল -৬: ড েম  ি  করেত পারেব 

অ ােসসেম  মানদ  1. ি ার কি উটােরর সােথ সং  করেত স ম হেয়েছ  
2. পাওয়ার আউটেলট এবং ি ার উভ য়ই পাওয়ার চা  করেত স ষম 

হেয়েছ 
3. ি ার ইন ল ও সংেযাগ করেত স ম হেয়েছ । 
4. স ক আকােরর কাগজ ি াের রাখেত স ম হেয়েছ 
5. স ক ি ার স ং িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
6. ড েম  ি িভউ ও ি  করেত স ম হেয়েছ 
7. ি ার ল থেক ি  দখা বা বািতল করা ও েয়াজন অ যায়ী 

অসংরি ত ডটা সংর ণ করেত স ম হেয়েছ 
8. খালা সফটওয় ার ব  করেত স ম হেয়েছ 
9. িডভাইস িল ব  করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়ব   1. েজে শন অ াি েকশন  
2. েজে শন তির করার প িত 
3. ইেমজ, ইলাে শন, ট ট, টিবল, িস ল এবং িমিডয়া  
4. েজে শন ফর াট এবং অ ািনেমশন  
5. েজে শন ি িভউ এবং ি ি ং 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 
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অ ােসসেম  প িত  
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 

2. দশন (Demonstration)  

3. মৗিখক  (Oral questioning)  
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ইউিনট অব কি েটি  ই ারেনট ও ইেল িনক মইল বহার কের ত  অ াকেসস কর (Access 
Information Using Internet and electronic mail) 

ইউিনট কাড SU-ICT-04-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম ই ারেনট বহার কের ত  অ াকেসস করা 

মিডউল িডসি পশন  এই মিডউল েত ই ারেনট বহার কের ত  অ াকেসস করার জ  েয়াজনীয় 
ান, দ তা এবং মেনাভাবেক অ  করা হেয়েছ। এেত িবেশষভােব ই ারেনট 

থেক িরেসাস অ াে স করা, ইেলক িনক মইল বহার এবং ােনজ করা 
স িকত িবষয় েলা অ  করেত স ম হেয়েছ। 

নিমনাল সময় ১৫ ঘ া 

িশখনফল মিডউল র অ শীলন শষ করার পর িশ ণাথ রা িন বিণত কাজ েলা করেত 
সমথ হেব: 

1. ই ারেনট থেক িরেসাস অ াে স করেত পারেব 
2. ইেলক িনক মইল (ইেমইল) বহার এবং ােনজ করেত পারেব 
3. ত  আদান দােনর জ  অিডও ও িভিডও ল বহার করেত পারেব 
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িশখনফল -১: ই ারেনট থেক িরেসাস অ াে স করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. উপ  ই ারেনট াউজার িনবাচন এবং ইন ল করেত স ম হেয়েছ 
2. ন েকট নীিতস হ া া করেত স ম হেয়েছ  
3. ন েকট নীিত অ সরণ করেত স ম হেয়েছ 
4. েয়াজন অ যায়ী ওেয়ব অ াে স/ ইউআরএল অ াে স বাের িলখেত স ম 

হেয়েছ 
5. সাচ ইি ন বহার কের ত  অ াে স করেত স ম হেয়েছ 
6. ওেয়বসাইট/ সামািজক িমিডয়া থেক িভিডও/ ত  ডাউনেলাড করেত 

স ম হেয়েছ 
7. সামািজক িমিডয়া/ ওেয়বসাইট থেক িভিডও/ ত  শয়ার করেত স ম 

হেয়েছ 
8. ওেয়বসাইট / সামািজক িমিডয়া ত িভিডও / ত  আপেলাড করেত স ম 

হেয়েছ 
9. েয়াজন অ সাের ও য়বিভি ক সািভসস হ বহার করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার / ই ার াি ভ বাড  
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. ই ারেনট াউজার  
2. ন েকট নীিতস হ  
3. ওেয়ব অ াে স/ ইউআরএল  
4. সাচ ইি ন  
5. ওেয়বসাইট/ সামািজক িমিডয়া  
6. সামািজক িমিডয়া/ ওেয়বসাই ট ত  শয়ার, আপেলাড ও ডাউনেলাড  
7. ওেয়বিভি ক সািভসস হ  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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িশখনফল -২: ইেলক িনক মইল বহার এবং ােনজ করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ইেমল সািভস া া করেত স ম হেয়েছ 
2. ইেমল অ াকাউ  তির করেত স ম হেয়েছ  
3. নিথ সং  করা ও িবিভ  ধরেনর াপকেদর কােছ ইেমইল পাঠােত 

স ম হেয়েছ 
4. ইেমল পড়া, ফেরায়াড, উ র দান ও েয়াজন অ যায়ী েছ ফলেত 

স ম হেয়েছ 
5. কা ম ইেমল ফা ার তির করা ও ািন েলট করেত স ম হেয়েছ 
6. ইেমল ােসজ ি  করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার / ই ার াি ভ বাড  
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. ইেমল সািভস  
2. ইেমল অ াকাউ   
3. ইেমইল কিমউিনেকশন প িত 
4. ইেমল ফা ার  
5. ইেমল ােসজ ি ি ং 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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িশখনফল -৩: ত  আদান দােনর জ  অিডও ও িভিডও ল বহার করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. অিডও এবং িভিডও ল িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
2. অিডও/িভিডও ল বহার কের অ াপ িচি ত করেত স ম হেয়েছ  
3. অিডও/িভিডও ল বহার কের অ ােপর মা েম ত  ানা র করেত 

স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার / ই ার াি ভ বাড  
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. অিডও এবং িভিডও ল 
2. ত  ানা র করার জ  ব ত অ াপ 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি েটি  আই  কমে ে  নিতক মান মেন চল  

(Comply to Ethical Standards in the ICT Workplace) 

ইউিনট কাড SU-ICT-03-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম আই  কমে ে  নিতক মান মেন চলা 

মিডউল িডসি পশন  মিডউল েত আই  কমে ে  নিতক মান মেন চলার জ  েয়াজনীয় ান, 
দ তা এবং ি ভি িল অ  করা হেয়েছ। এেত ােয়ে র চািহদা রণ 
করা, মানস  প  এবং পিরেষবা সরবরাহ করা, কমে ে  পশাদাির  বজায় 
রাখা, এবং কমে ে র আচরণিবিধ বজায় রাখার বা ব দ তাস হ িবেশষভােব 
অ  রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ১৫ ঘ া 

িশখনফল 1. ােয়ে র চািহদা রণ করেত পারেব 
2. মানস  প  এবং পিরেষবা সরবরাহ করেত পারেব 
3. কমে ে  পশাদাির  বজায় রাখেত পারেব 
4. কমে ে র আচরণিবিধ বজায় রাখেত পারেব 
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িশখনফল -১: ােয়ে র চািহদা রণ করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ােয় েদর চািহদা িন পন করেত স ম হেয়েছ  
2. কমে ে র নীিত / সাংগঠিনক নীিত / জাতীয় আইন অ সাের তে র 

গাপনীয়তা বজায় রাখেত স ম হেয়েছ ৷ 
3. স া  ােথর  িচি ত করেত এবং স া  ে র জিড়ত প িলেক 

অবিহত করেত স ম হেয়েছ 
4. ােয় / াহেকর মািলকানা অিধকার িনি ত করেত স ম হেয়েছ  

শত ও িরেসাস  ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 

 িসিবএলএম 

 হ া আউটস 

 াপটপ 

 মাি িমিডয়া েজ র 

 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 

 ই ারেনট িবধা 

 হায়াইট বাড ও মাকার 

 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ােয় েদর চািহদা িন পন  

 তে র গাপনীয়তা  

 কমে ে র নীিত  

 সাংগঠিনক নীিত  

 জাতীয় আইন 

 স া  ােথর  িচি ত করা 

 স া  ে র জিড়ত প িলেক অবিহত করা  

 ােয়  / াহেকর মািলকানা অিধকার িনি ত করা 

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 

 উপ াপন (Presentation) 

 দশন (Demonstration) 

 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 

 ত  অ শীলন (Individual Practice) 

 েজ  ওয়াক (Project Work) 

 সম া সমাধান (Problem Solving) 

 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 
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 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
 

 
িশখনফল -২: মানস  প  এবং পিরেষবা সরবরাহ করেত পারেব 

 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ােয় েদর চািহদা অ যায়ী প  এবং পিরেষবা দান করেত স ম হেয়েছ 
2. া াড অ যায়ী কাজ স  করেত স ম হেয়েছ   
3. প  এবং পিরেষবা িল িবকাশ করার সময় কায়ািল  েসস েয়াগ করেত 

স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস  ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ  
 িসিবএলএম 
 হ া আউটস 
 াপটপ 
 মাি িমিডয়া েজ র 
 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
 ই ারেনট িবধা 
 হায়াইট বাড ও মাকার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   প  এবং পিরেষবা দান করা 
 মান অ যায়ী কাজ স  করা   
 প  এবং পিরেষবা িল ডেভলপ করার সময় কায়ািল  েসস েয়াগ  

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 
 েজ  ওয়াক (Project Work) 
 সম া সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 

 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
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িশখনফল -৩: কমে ে  পশাদাির  বজায় রাখেত পারেব 
 
অ ােসসেম  মানদ  
 

1. া াড অ যায়ী কােজর ি য়া স াদন করেত স ম হেয়েছ 
2. পশাদার প িতেত দ তা, ান এবং যা তা উপ াপন করেত স ম হেয়েছ   
3. িনেজর এবং অ েদর ারা ত ত পিরেষবা এবং প  কমে ে র া াড 

অ যায়ী সরবরাহ করেত স ম হেয়েছ  
4. প পাতহীন এবং িনেদিশত ত  ােয় েদর সরবরাহ করেত স ম হেয়েছ 
5. নেগািসেয়শেনর সময় বা বস ত সময় (Time), ক  ও আউট ট 

সরবরােহর িহসাব উপ াপন করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস  ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 

 িসিবএলএম 

 হ া আউটস 

 াপটপ 

 মাি িমিডয়া েজ র 

 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 

 ই ারেনট িবধা 

 হায়াইট বাড ও মাকার িবষয়ব   কােজর ি য়া স াদন  
 পশাদার প িতেত দ তা, ান এবং যা তা উপ াপন  
 িনেজর এবং অ েদর ারা ত ত পিরেষবা এবং প  সরবরাহ  
 প পাতহীন এবং িনেদিশত ত   
 নেগািসেয়শন: বা বস ত সময় (Time), ক  ও আউট ট  

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 
 েজ  ওয়াক (Project Work) 
 সম া সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 

 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
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িশখনফল -৪: কমে ে র আচরণিবিধ বজায় রাখেত পারেব 
 
অ ােসসেম  মানদ  
 

1. কমে ে র আচরণিবিধ া া করেত স ম হেয়েছ 
2. কমে ে র আচরণিবিধ অ সরণ করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস  ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 

 িসিবএলএম 

 হ া আউটস 

 াপটপ 

 মাি িমিডয়া েজ র 

 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 

 ই ারেনট িবধা 

 হায়াইট বাড ও মাকার িবষয়ব   কমে ে র আচরণিবিধ া া করা 
 কমে ে র আচরণিবিধ অ সরণ করা 

িশ ণ প িত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ াপন (Presentation) 
 দশন (Demonstration) 
 িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
 ত  অ শীলন (Individual Practice) 
 েজ  ওয়াক (Project Work) 
 সম া সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

বা ব কমে ে  অথবা িশ ণ িত ােন এনএসিডএ ক ক সনদ া / মেনািনত 
অ ােসসর ারা িন িলিখত প িতেত অ ােসসেম  স ািদত হেব - 

 িলিখত অভী া (Written Test) 

 দশন (Demonstration)  

 মৗিখক  (Oral questioning) 
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অ েপশন িসিফক মিডউল 

ইউিনট অব কি েটি  ািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন েয়াগ কর (Apply graphic design 
concepts and guidelines) 

ইউিনট কাড OU-ICT-GD-01-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম ািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন েয়াগ করা 

মিডউল িডসি পশন  ািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন েয়াগ করার জ  েয়াজনীয় ান দ তা ও 
আচরণ ( কএ এস) স িকত কাজ েলা এই মেডেল অ  করা হেয়েছ । এেত 
ািফক িডজাইেনর মৗিলক িবষয় েলা া া করা, ইেমজ িন য় কাজ করা, ইেমজ 

এর মানদ  িচি ত করা, বিসক িডজাইন তির করা, ািফক িডজাইন খােত 
কমসং ােনর েযাগ েলা িচি ত করা অনলাইন মােকট এর জায়গা েলা া া 
করেত পারার দ তা অ  রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ২০ ঘ া 

 
িশখনফল 

1. ািফক িডজাইন এর মৗিলক িবষয় েলা া া করেব। 
2. ইেমজ িনেয় কাজ করেব। 
3. ইেমেজর মানদ  িচি ত করেব। 
4. বিসক িডজাইন তির করেব। 
5. ািফক িডজাইন খােত কমসং ােনর েযাগ িল িচি ত করেব। 
6. অনলাইন মােকট স া া করেব।   
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িশখনফল -১: ািফক িডজাইেনর মৗিলক িবষয় েলা া া করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ািফক িডজাইেনর কার িল ঝেত স ম হেয়েছ 
2. ািফক িডজাইেনর বহার িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
3. ািফে র কাঠােমা া া করেত স ম হেয়েছ 
4. ািফক িডজাইেনর জ  সফটওয় ার িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
5. বিসক িডজাইন গাইডলাইন া া করেত স ম হেয়েছ 
6. নকশা সংি  া া করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার / ই ার াি ভ বাড  
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ািফ কর কার 
o ভ র 
o রা ার 
o িবট াপ 

 ািফক িডজাইেনর বহার 
 ািফে র কাঠােমা 

o ভ র বইজ 
o িবট াপ বইজ 

 ািফক িডজাইেনর জ  সফটওয় ার 
o এেডািব ফেটাশপ 
o এেডািব ইলাে টর 
o এেডািব ইন িডজাইন 
o কােরল  

 বিসক িডজাইন গাইডলাইন 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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িশখনফল -২: ইেমজ িনেয় িনেয় কাজ করেত পারেব 

 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1 উপ  ইেমজ মিডিফেকশন সফটওয় ার সনা  ও চা  করেত স ম 
হেয়েছ  

2 ছিবর উৎস িচি ত করেত স ম হেয়েছ  
3 ইেমজসফলভােব উপ  উৎস থেক ইে াট করেত স ম হেয়েছ 
4 ইেমজ সপােরশন ল িচি ত ও বহার করেত স ম হেয়েছ 
5 থক ত ইেমজসংর ন করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1 ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2 িসিবএলএম 
3 হ া আউটস 
4 াপটপ 
5 মাি িমিডয়া েজ র 
6 কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7 ই ারেনট িবধা 
8 হায়াইট বাড ও মাকার 
9 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. ইেমজ মিডিফেকশন 
2. ছিবর উৎস 
3. উৎস থেক ইেমজইে াট করার প িত 
4. ইেমজ সপােরশন ল 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -৩: ইেমেজর মানদ  িচি ত করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ইেমজ বিশ  িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
2. ইেম জর র েলশন িচি ত ও া া করেত স ম হেয়েছ 
3. ইেম জর ফর াট িচি ত ও িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
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শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ইেম জর বিশ  (Properties)  
 ইেম জর র েলশন 

 ইেমজ ফর াট 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -৪: বিসক িডজাইন তির করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. েয়াজনীয় িডজাইন িনিদ  করেত স ম হেয়েছ 
2. উপ  আ িত ও আকার িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
3. কনেট  এিরয়া িনধারণ করেত স ম হেয়েছ 
4. কনেট  ইনসাট ও কে াজ করেত স ম হেয়েছ 
5. েয়াজন অ যায়ী আকার পিরবতন করেত স ম হেয়েছ 
6. েয়াজন অ যায়ী টাইেপা ািফক াল িডজাইন বহার করেত স ম হেয়েছ 
7. েয়াজন অ যায়ী ফ  বিশ  েয়াগ করেত স ম হেয়েছ 
8. েয়াজন অ যায়ী িডজাইন এবং রঙ েয়াগ করেত স ম হেয়েছ 
9. উপ  ফাইল ফর ােট িডজাইন সংর ন করেত স ম হেয়েছ 
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শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   িডজাইন িনিদ  করা  
 সাইজ ও শইপ 
 কনেট  এিরয়া  
 কনেট  ইনসাট ও কে াজ  
 শইপ মিডিফেকশন  
 টাইেপা ািফক াল িডজাইন  
 ফ  এি িবউট  
 িডজাইন এবং কালার  
 ফাইল ফর াট 

o .psd 
o .tiff 
o .eps 
o .pdf 
o .jpeg 
o .png 
o .gif 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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িশখনফল -৫: ািফক িডজাইন খােত কমসং ােনর েযাগ িল িচি ত করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ানীয় এবং আ জািতক ািফক িডজাইন এবং ড টপ পাবিলিশং (DTP) 
হাউস িচি ত করেত স ম হেয়েছ 

2. ািফক িডজাইন স ের অব ান/চাকির িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
3. হ া স অন ািফক আট িডজাইনার িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
4. ািফক িডজাইন এবং িড িপ হাউস অন সাইট ও ই ারেনেটর মা েম পিরদশন 

করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ানীয় এবং আ জািতক ািফক িডজাইন ধারণা 
 ািফক িডজাইন স র 
 হ া স অন ািফক আট িডজাইনার 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -৬: অনলাইন মােকট এর যায়গা িল া া করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ক ািরয়ােরর েযােগর উৎস িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
2. অ াকাউ  খালার প িত া া করেত স ম হেয়েছ 
3. া াড াফাইল াকচার আউটলাইন করেত স ম হেয়েছ 
4. কােজর জ  িবিডং প িত া া করেত স ম হেয়েছ 
5. িডজাইন জমা দওয়ার প িত া া করেত স ম হেয়েছ 
6. অথ সং েহর প িত িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
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শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ক ািরয়ােরর েযােগর উৎস  
 অ াকাউ  খালার প িত  
 কােজর জ  িবিডং প িত  
 িডজাইন জমা দওয়ার প িত  
 অথ সং েহর প িত 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি েটি  ইলাে শন সফটওয় ার বহার কের েফশনাল িডজাইন তরী কর (Create 
professional design using Illustration software) 

ইউিনট কাড OU-ICT-GD-02-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম ইলাে শন সফটওয় ার বহার কের েফশনাল িডজাইন তরী করা 

মিডউল িডসি পশন  এই মিডউল  ইলাে শন সফটওয় ার বহার কের েফশনাল িডজাইন তরী করার 
জ  েয়াজনীয় দ তা, ান এবং মেনাভাব অ  করেত স ম হেয়েছ। 
মিডউল েত িডজাইন কােজর জ  তির হয়া, িডজাইন তির িডজাইন ত কাজ  

নঃ ায়ন ও ফাইনালাইজ করেত পারার দ তা অ  রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ৬০ ঘ া 

 
িশখনফল 

1. িডজাইন কাজ  করার জ  তির হেত পারেব 
2. িডজাইন তির করেত পারেব 
3. িডজাইন ত কাজ  নঃ ায়ন ও ড়া  করেত পারেব 
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িশখনফল -১: িডজাইন কাজ  করার জ  তির হেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. িনিদ  েফশনাল িডজাইন িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
2. উপ  লস, ােলট এবং েয়াজন অ যায়ী তােদর ব া িচি ত 

করেত স ম হেয়েছ 
3. লার/ইউিনট/ি ড/গাইড/ াট গাইড েয়াজন অ যায়ী সট করেত 

স ম হেয়েছ 
4. কী িয়ং / নকশা িব াস ত করেত স ম হেয়েছ 
5. মাকস া া করেত স ম হেয়েছ 
6. লয়ার লক েয়াগ করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 
1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   েফশনাল িডজাইন 
o ািসয়ার 
o আম ণপ  
o খাম 
o ফা ার 
o পা ার 
o কমে  লােগা 
o িভিজ ং কাড  

 লার/ইউিনট/ি ড/গাইড/ াট গাইড 
 কী িয়ং / নকশা িব াস 
 মাকস 

o প মাকস 
o কা ং 
o ি িজং 

 ইউিনট 
o ইি   
o সি িমটার 
o িমিলিমটার 
o িপে ল 
o পাইকা (picas) 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
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5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -২: িডজাইন তির করেত পারেব 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1 কনেট  ইনসাট করেত স ম হেয়েছ 
2 কালার /িডজাইন/ াটান বহার করেত স ম হেয়েছ 
3 কমে  অবেজ  তির করেত পাথফাই ার বহার করেত স ম 

হেয়েছ 
4 েয়াজন অ যায়ী ফ  বিশ  েয়াগ করেত স ম হেয়েছ 
5 ম ইন-আউট এবং ািনং বহার করেত স ম হেয়েছ 
6 নরায় বহােরর জ  িডজাইন সংর ণ করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1 ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2 িসিবএলএম 
3 হ া আউটস 
4 াপটপ 
5 মাি িমিডয়া েজ র 
6 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7 ই ারেনট িবধা 
8 হায়াইট বাড ও মাকার 
9 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   কনেট  
 কমে  অবেজ  ও পাথফাই ার  
 ফ  বিশ  

o ফ  ফস 
o ফ  াইল 
o অ েরর আকার 
o অ ালাইে  
o কস  
o ইে  
o িলিডং 
o ািকং 
o বসলাইন িশফট 
o এ া  
o কে ড 
o াব স ং 

 ম ইন-আউট এবং ািনং 
 িডজাইন সভ করা  
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িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

 
িশখনফল -৩: িডজাইন ত কাজ  নঃ ায়ন ও ড়া  করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. আটওয়াক এবং ি িভউ বহার করেত স ম হেয়েছ 
2. লয়ার হাইড-আনহাইড অপশন বহার করেত স ম হেয়েছ 
3. উপ  িচ  বহার করেত স ম হেয়েছ 
4. আউটলাইন ও প তির করেত স ম হেয়েছ 
5. উপ  ফাইল িব াস সংর ণ করেত স ম হেয়েছ 
6. াপেকর কােছ ছিব  ানা তর করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   আটওয়াক এবং ি িভউ বহার  
 লয়ার হাইড-আনহাইড অপশন  
 মাক বহার  
 আউটলাইন ও প  
 ফাইল ফর াট ও সভ করা  
 াপেকর িনকট ইেমজ ফাইল পাঠােনা   
 াপক  

o Client 

o Supervisor 

o Trainer 

o Assessor 



 

55 
 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি েটি  ইেমজ কে াজ ও সপােরট কর (Separate and Compose image) 

ইউিনট কাড OU-ICT-GD-03-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম ইেমজ কে াজ ও সপােরট কর 

মিডউল িডসি পশন  এই মিডউল  ইেমজ কে াজ ও সপােরট করার জ  েয়াজনীয় দ তা, ান 
এবং মেনাভাব অ  করেত স ম হেয়েছ। 
মিডউল েত ইেমজআলাদা করা, ইেমজ কে াজ করা, ইেমজ িরটাচ করা, কালার 
কােরকশন বহার করা, ইেফ  বহার করা ও িনেজর কােজর ায়ন করেত 
পারার দ তা অ  রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ৬০ ঘ া 

 
িশখনফল 

1. ইেমজ সপােরট করেত পারেব  
2. ইেমজ কে ািজশন করেত পারেব  
3. ইেমজ িরটাচ করেত পারেব 
4. কালার কােরকশন বহার করেত পারেব 
5. ইেফ  বহার করেত পারেব 
6. িনেজর কােজর ায়ন করেত পারেব 
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িশখনফল -১: ইেমজ সপােরট করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ইেমজ িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
2. েয়াজনীয় ল িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
3. ি িপং পাথ তির করেত স ম হেয়েছ 
4. াক াউ  থেক ইেমজ সপােরট করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   েয়াজনীয় লস 
o ািজক ওয়া  
o ােসা লস 
o পন লস  

 ি িপং পাথ 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

 

িশখনফল -২: ইেমজ কে ািজশন করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1 ন ন ড েম  তির করেত স ম হেয়েছ  
2 এিড টর জ  ইেমজ প  করেত স ম হেয়েছ 
3 লয়ারস হ তির এবং িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
4 ইেমজ এিডট এবং সাজােত স ম হেয়েছ। 
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শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   লয়ারস হ 

 ইেমজ এিডট  
o া ফরম  
o া পােরি   
o ািডেয়   
o াক 
o এডজা েম   
o প 
o িফ ার 
o আউটলাইন 
o ি ং অপশন 

 লয়ার তির এবং িনবাচন  
 ইেমজ এিডট এবং সাজােনা  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 
িশখনফল -৩: ইেমজ িরটাচ করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. উপ  িরটাচ ল িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
2. েয়াজন অ সাের ল িল ক িলে েটড করেত স ম হেয়েছ 
3. লয়ার তির ও সংর ণ করেত স ম হেয়েছ 
4. েয়াজন অ যায়ী িরটাচ লস বহার করেত স ম হেয়েছ 
5. ছিব িল সংেশাধন করা ও উপ  ফাইল ফর ােট সংর ণ করেত স ম 

হেয়েছ 
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শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   িরটাচ লস  
o Healing brush tool 
o Spot Healing 
o Patch Tool 
o Clone Stamp Tool  

 ল ক িলে শন  
 লয়ার তির ও সংর ণ  
 ইেমজ সংেশাধন ও সংর ণ  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

 

িশখনফল -৪: কালার কােরকশন বহার করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. কালার কােরকশন মথড িচি ত করেত স ম হেয়েছ 
2. উপ  ইেমজ মাড িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
3. রঙ সংেশাধন প িত বহার করেত স ম হেয়েছ 
4. ইেমজ এনহা েম  এর সােথ ল ইেমেজর লনা করেত স ম হেয়েছ 
5. উপ  ফাইল ফর ােট িডজাইন সংর ণ করেত স ম হেয়েছ 
6. ফাইনাল ইেমজ াপেকর কােছ পাঠােত স ম হেয়েছ 
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শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   কালার কােরকশন মথড 
o াইটেনস ও কন া  
o িহউ এবং া েরশন 
o লেভল 
o কাভ 
o িসেলি ভ কালার 
o বিচ  
o ফেটা িফ ার 

 ইেমজ মাড  
 ইেমজ এনহা েম   
 ইেমজ এনহা েম  এর সােথ ল ইেমেজর লনা 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

 

িশখনফল - ৫: ইেফ  বহার করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. উপ  ইেফ  অপশন সনা  করেত স ম হেয়েছ 
2. স ক ইেমজ কালার মাড িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
3. েয়াজন অ যায়ী ইেমেজ/ লয়াের ইেফ  বহার করেত স ম হেয়েছ 
4. ইেফ  কে য়ার এবং আডজা  করেত স ম হেয়েছ 
5. ইেমজ যথাযথ ফাইল ফর ােট সংর ণ করেত স ম হেয়েছ 
6. ইেমজ াপেকর কােছ পাঠােত স ম হেয়েছ 
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শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   ইেফ  অপশন 
o িফ ার 
o ি ং অপশন 
o ািগন 

 ইেমজ কালার মাড  
o RGB 
o CMYK 
o Grey scale 
o LAB Colour 
o Index Colour 

 ইেমেজ/ লয়াের ইেফ  

 ইেমেজ/ লয়াের ইেফ  বহার  
 ইেফ  কে য়ার এবং আডজা  করা  

 ফাইল ফর ােট 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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িশখনফল -৬: িনেজর কােজর ায়ন করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. িনেজর কােজর উ িতর জ  অ েদর থেক গঠন লক সমােলাচনা েয়াগ 
করেত স ম হেয়েছ 

2. িনজ  অ শীলেনর জ  পিরকি ত কৗশেলর িব ে  িনজ  কাজ ায়ন 
করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. গঠন লক সমােলাচনা 
2. িনজ  অ শীলেনর জ  পিরকি ত কৗশল 
3. কােজর ায়ন  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি েটি  মকআপ তরী কর এবং ি  কর (Create Mock Up and Print) 

ইউিনট কাড OU-ICT-GD-04-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম মকআপ তরী করা এবং ি  করা  

মিডউল িডসি পশন  এই মিডউল  বিসক নটওয়ািকং স াদন করার জ  েয়াজনীয় দ তা, ান 
এবং মেনাভাব অ  করেত স ম হেয়েছ। 
মিডউল েত কােজর পিরেবশ ত করা, মক আপ তির করা ও াফট ি  
করেত পারার দ তা অ  রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ৪০ ঘ া 

 
িশখনফল 

1. কােজর পিরেবশ ত করেত পারেব 
2. মকআপ তির করেত পারেব 
3. াফট ি  করেত পারেব 
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িশখনফল -১: কােজর পিরেবশ ত করেত পারেব 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ািফক িডজাইন েজ  িডজাইেনর িবশদ  পছ  িনধারেণর েয়াজনীয়তা 
সনা  করেত পযােলাচনা করেত স ম হেয়েছ 

2. ািফক অ াি েকশেনর সােথ কাজ করার িবধার জ  িভউ 
াগিনিফেকশন সট করেত স ম হেয়েছ 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. ািফক িডজাইন েজ  
2. ািফক অ াি েকশন 
3. িভউ াগিনিফেকশন 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

 

িশখনফল -২: মক আপ তির করেত পারেব 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. পে র শট সং হ / হণ করেত স ম হেয়েছ 
2. এক  থক লয়ার ত করেত স ম হেয়েছ 
3. ি ন লয়ার তির করেত স ম হেয়েছ 
4. হাউসিকিপং/অরগানাইিজং ওয়াক স  করেত স ম হেয়েছ 
5. মকআপ স ণ এবং সংর ণ করেত স ম হেয়েছ। 
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শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1.  পে র শট সং হ 
2. ি ন লয়ার 
3. হাউসিকিপং/অরগানাইিজং ওয়াক 
4. মকআপ সংর ণ 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 
 
 
 
িশখনফল -৩: াফট ি  করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. ি ার িনবাচন করেত স ম হেয়েছ 
2. ি  ি িভউ অপশন  অ াে স করেত স ম হেয়েছ 
3. যখােন েয়াজন সখােন নিথ সম য় করেত স ম হেয়েছ  
4. ি আউট িনেত স ম হেয়েছ। 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল ও ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  
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িবষয়ব   ি  ি িভউ অপশন 

 ি ার িনবাচন 

 ি আউট নওয়া  

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি েটি  আউট েটর জ  ােটিরয়াল ডেভলপ কর (Develop materials for 
output) 

ইউিনট কাড OU-ICT-GD-05-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম আউট েটর জ  ােটিরয়াল ডেভলপ করা 

মিডউল িডসি পশন  এই মিডউল  আউট েটর জ  ােটিরয়াল ডেভলপ করার জ  েয়াজনীয় 
দ তা, ান এবং মেনাভাব অ  করেত স ম হেয়েছ। 
মিডউল েত নকশা কাজ যাচাই করা, আউট ট টমে ট ত করা ও ড়া  
আউট ট জ  ত করেত  পারার দ তা অ  রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ৬০ ঘ া 

 
িশখনফল 

1. িডজাইন ওয়াক যাচাই করেত পারেব 
2. আউট ট টমে ট ত করেত পারেব 
3. ড়া  আউট ট ত করেত পারেব 
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িশখনফল -১: নকশা কাজ যাচাই কর ত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1. িডজাইেনর কােজর জ  াসি ক সফটওয় ার লেত স ম হেয়েছ। 
2. িডজাইন ি ফ অ ্যায়ী িডজাইন যাচাই করেত স ম হেয়েছ। 
3. েয়াজন অ যায়ী িডজাইন সম য় করেত স ম হেয়েছ। 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. িডজাইেনর কােজর জ  ব ত াসি ক সফটওয় ার 
2. িডজাইন ি ফ 
3. িডজাইন যাচাই ও সম য় 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -২: আউট টর জ  ােটিরয়াল তির করেত পারেব 

 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1 িডজাইন আউট ট া া করেত স ম হেয়েছ। 
2 আউট ট টমে ট তির করেত স ম হেয়েছ। 
3 িবষয়ব  পযায় েম সট করেত স ম হেয়েছ। 
4 ি ি ং মাকস সট করেত স ম হেয়েছ। 
5 আউট ট টমে ট সংর ণ করেত স ম হেয়েছ। 
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শত ও িরেসাস 1 ত কমে ে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2 িসিবএলএম 
3 হ া আউটস 
4 াপটপ 
5 মাি িমিডয়া েজ র 
6 কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7 ই ারেনট িবধা 
8 হায়াইট বাড ও মাকার 
9 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব   িডজাইন আউট ট 
o শনারী 
o জামানত 
o ায়ার এবং িলফেলট 
o ািশওর, ক াটালগ 
o বই িডজাইন, াগািজন 
o পা ার, ানার, ফ ন 

 আউট ট টমে ট 
 িবষয়ব  পযায় েম সট করা  
 িবষয়ব  

o ট ট  
o ইেমজ 
o ভ র 
o া ট অবেজ   

 ি ি ং মাকস 
o প মাকস 
o ি ড মাকস 
o রিজে শন মাকস 
o কালার বার 
o ার টােগট ( রিজে শন মাক)  

 আউট ট টমে ট সংর ণ 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   
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িশখনফল -৩: ড়া  আউট ট জ  ত করেত পারেব 
 

অ ােসসেম  মানদ  
 

1 ট টস হেক অবেজ  িহেসেব আউটলাইন করেত স ম হেয়েছ।  
2 িডজাইন অবেজ  প করেত স ম হেয়েছ। 
3 আউট ট অ যায়ী কালার সপােরশন করেত স ম হেয়েছ। 
4 ফাইনাল িডজাইন সংর ণ করেত স ম হেয়েছ। 

শত ও িরেসাস 1. ত কমে  অথবা িশ ণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হ া আউটস 
4. াপটপ 
5. মাি িমিডয়া েজ র 
6. কাগজ, কলম, পি ল, ইেরজার 
7. ই ারেনট িবধা 
8. হায়াইট বাড ও মাকার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়ব  1. ট ট আউটলাইন 
2. িডজাইন অবেজ  িপং  
3. আউট ট অ যায়ী কালার সপােরশন 
4. ফাইনাল িডজাইন সংর ণ 

িশ ণ প িত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ াপন (Presentation) 
3. দশন (Demonstration) 
4. িনেদিশত অ শীলন (Guided Practice) 
5. ত  অ শীলন (Individual Practice) 
6. েজ  ওয়াক (Project Work) 
7. সম া সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অ ােসসেম  প িত 
 

1. িলিখত অভী া (Written Test) 
2. দশন (Demonstration)  
3. মৗিখক  (Oral Questioning)   

 

  



 

71 
 

শ েকাষ 

 

অ ােসসেম  মানদ  

কান িশ নাথ র িশখনফলস হ অিজত হেয়েছ িক না তা’ য সকল মা ে র মা েম িবচার করা হয়  স েলার 
তািলকােক অ ােসসেম  মানদ  বেল।এ ছাড়াও িণ কে ,কমশালায় এবং িফে  কী িশ ণ মেথােডােলািজ 
অ সরণ  করা হেব তার িনেদশনাও এেত দয়া থােক।  
 
অ ােসসেম  প িত 
কােনা িশ ণাথ েক তার িনিদ  যা তার ী িত দােনর লে  মাণ সং েহর জ  অ ত কৗশলেক 

অ ােসসেম  প িত বেল।এর মে  াবলী, পযেব ণ, তীয় পে র িতেবদন, সা াৎকার, িস েলশন এবং 
পাটেফািলওর  মেতা প িত বা কৗশল অ  থাকেত পাের। 

 অ ােসসর (Assessor)  

কােনা িশ ণাথ েক সনদায়েনর িনিমে  তার কি েটি  অ ােসস (Assess) করার জ  সনদায়ন ক প  ক ক 
সনদািয়ত ি েক অ ােসসর বেল। 

িশ ক  

 িশ ক একজন সনদধারী পশাদার ি  িযিন একজন িশ ণাথ  অথবা একদল িশ ণাথ র িনিদ  পশায় বা েড 
স মতা উ য়েন স ম। দ তা উ য়েনর ে  একজন িশ ক একাধাের িশ ক, অ ােসসর, িশ ণ িডজাইনার ও 
ডেভলপার এবং িশ ণ ত াবধায়ক িহসােব কাজ কেরন। 

জাতীয় দ তা সনদ 

  জাতীয় দ তা উ য়ন ক প  ক ক অ েমািদত যা তা অজনকারী কােনা িশ ণাথ েক জাতীয় যা তা 
কাঠােমার িনিদ  কােনা েরর জ  দ  দ তা সনদ। 

অজন-িববরণী (Statement of Achievement) 

আেসসেমে  কােনা এক বা একািধক কি েটি র একেক (Unit of Competency) দ তা অজনকারী 
িশ ণাথ েক দ তা উ য়ন ক প  ক ক দ  সনদপ । 

মাণক (Evidence)  

 একজন িশ ণাথ র কি েটি র একক অজন-সং া  দিলল বা িনধারক হেলা মাণক। এই মাণক একািধক উপােয় 
একািধক উৎস থেক সং হ করা হেয় থােক। 

কাস িডজাইন 
এ  কি েটি  বজড কাির লােমর ধান উপাদান। এর মে  কাস ও কােসর বণনা, যা তা র,ইউিনত অব 
কি েটি ,িশখন ফল,েকাস াকচার, কি েটি  িবে শন, অ ােসসেম  প িত, িশ ক ও আেসসেরর যা তা এবং 
সকল িরসেসর তািলকা থােক। 

কােসর িববরণ 

কােসর িববরেণ িশ , এ ার াইস  বা স দােয়র েয়াজনীয়তা এবং  িশ ণ শষ হওয়ার পের দ তা অজেনর জ  
ািবত কােসর াসি কতা অ  থােক। 
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কাস িশখনফল 

কাস` িশখন   কাস  মিডউলস হ সফলভােব সমা  করেল িশ াথ রা স মতা অজন করেব তা বিণত থােক। 

কাস াকচার  
এেত  মিডউল েলা ধারাবািহকভােব বিণত থােক। িত   মিডউেলর নিমনাল সময়ও কাস াকচাের উে খ থােক। 

কাস িশেরানাম  

কি েটি  িবে ষণ থেক কােসর য নাম দয়া হয় তাই কাস িশরনাম। এ  কােস কী আেছ তার  এক  পির ার 
ধারণা দয়। 

কাস ডিলভাির 
িণ কে  বা ওয়াকশেপ কান  কাস কীভােব ডিলভাির করা হেব তার িববরণেক কাস ডিলভাির বলা হয়। 

ফস  ফস িনং ডিলভাির 

থাগত িণ ক  িভি ক িশ ণ-িশখন ব া যখােন িশ ক ধান িমকা পালন কেরন। 

িশখন শত  

য েয়াজনীয়তা েলার অধীেন িশ ণ-িশখন  ি য়া এবং আেসেম  করা হেব। এর মে  রেয়েছ  সর াম ও উপকরণ, 
িশ ণ িবধা, লািনং মটািরয়ালস  যমন বই, া য়াল, মাি -িমিডয়া এবং অ া  সং ানস হ। এ  আেসস ক 

করার জ  সর াম এবং েযাগ ্েলার েযাগ বা াি ও িনিদ  কের। এ  কি েটি  া াড-এর র  অব 
ভিরেয়বলস এর সােথ স িকত। 

কি েটি  া াড 

কান একজন কম েক ত কমে ে  িনধািরত মােন কান কাজ স াদেনর জ  য ান, দ তা ও আচরণ েয়াজন 
হয় তার িব ািরত িববরণেক কি েটি  া াড বেল। কি েটি  া াড িশখনফল িভি ক তরী করা হয়। সংি  
িশ  িত ােনর চািহদা অ সাের সংি  িশ  িত ােনর সরাসির ত াবধােন এ া াড তরী করা হয় বেল এ েক 
ই াি  া াডও বলা হেয় থােক। 

কি েটি  িবে ষণ 

িত  ইউিনট অব কি েটি  থেক  কয়  মিডউল হেব তা বণনা কের। 

এিলেম  অব কি েট  

এিলেম  অব কি েটি  হেলা ফলাফল িভি ক  বিণত দ তা,  যার ারা একজন ি  ইউিনট অব কি েটি েত 
বিণত  িনধািরত কাজ   কমে  িনেদিশত মানদে  স  করেত স ম হেত হেব। 

এিভেড  

কি েটি  া াড অ সাের কান িশ াথ র দ তা অিজত হেয়েছ িকনা তা িবচার করার জ  য মাণক সং হ করা 
হয়। এিভেড  অব ই কি েটি  া াড-এর সােথ সাম স ণ হেত হেব। 

ি লস 
 কান একজন কম েক কমে ে  িনধািরত মােন কান কাজ স াদেনর জ  য ান, ও দ তা েয়াজন হয় স ান, 
ও দ তা েয়াগ  করার সামথেক ি লস বেল। 
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সনদায়ন 
কান িশ াথ  িনধািরত কান যা তার সকল ইউিনট সফলভােব শষ করেল তােক সনদ দােনর ি য়ােক সনদায়ন 

বেল। 

মিডউল ডসি র 
মিডউল ডসি র কমিপেটি  া াড ইউিনট ডসি েরর সােথ স িকত এবং ইহা িশখনফেলর উপর জার 
িদেয় মিডউেলর সািবক উে  বণনা কের। 

মিডউল িশেরানাম 
মিডউল িশেরানাম কমিপেটি  া াড- ◌এর কি েটি  ইউিনেটর সােথ স িকত। তেব, এর অথ এই নয় য 

িত  কি েটি  ইউিনেটর জ  এক  কের মিডউল হেব। মিডউল-এর সং া িনধািরত হয় কি েটি  ইউিনেট 
অ  িশখনফল/ উপাদােনর উপর িভি  কের।  িক  িক  ে  এক  কি েটি  ইউিনেট ’  িশ ণ 
মিডউল থাকেত পাের অথবা কখনও আবার ’  কি েটি  ইউিনট একি ত কের এক  িশ ণ মিডউল গঠন 
করা যেত পাের। মিডউেলর এক  যথাযথ নাম িদেত হেব। মিডউেলর নাম উ  িশ ণ মিডউেলর অ গত 
উপাদান/িশখনফেলর পেক িতফিলত করেব।  

িশখনফল 
িশখনফল কি েটি  া াড এিলেমে র সােথ স িকত। এ   সাথকভােব িশ ণ শেষ কম েল েয়াগ 
করেত িশ াথ রা কী কী দ তা, ান এবং আচরণ িশখেব তা বণনা কের। িশখনফল বণনার জ  কম 

ি য়া )Action Verb( ।য়বহার করা হ  িশখনফেল অব ই   কী কমস াদন করেত হেব  , কম স াদন  
শত  ও মানদ  অ  থাকেব। িশখন ফেলর  ফলাফল িহেসেব কান প , সবা বা িস া  পাওয়া যােব। 
কমস াদন মানদ  
য মানদে র  উপর িভি  কের কান কম েক কমে ে   কম স াদন করেত  হয় স ই কম স াদন মানদ  

যা’ দখা ও পিরমাপ করা যায়। কি েটি  া ােডর িত  এেলেমে র অধীেন একািধক কম স াদন মানদ  
থােক। 
নিমনাল সময় 

িত   িশখনফেলর িবপরীেত য নামা যায়ী সময় বরা  করা হয় তােক নিমনাল সময় বেল।িসিব  ত 

িশখনফেলর  এবং একজন িশ াথ র  স  অজেনর মতার উপর িশখনফেলর ত সময় িনভর কের।তাই 

দ তার সােথ িশখনফল অজেনর উপর িভি  কের ত  সময় িহসাব করা হয়।তাই েদয় নিমনাল সময় 

িশখনফল অজেন তমন কান  বহন কের না। 

িরেসাস )Resource) 
কাস বা বায়েনর জ  েয়াজনীয় য পািত,সর াম,মালামাল ও অ া  ভৗত েযাগ- িবধািদ। 
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কি েটি  বজড কাির লাম ভিলেডশন ওয়াকশপ 
ািফক িডজাইন, লেভল -৩ 

 
 

ভিলেডশন ওয়াকশেপ অংশ হণকারী িবেশষ গেণর তািলকা 

 

িমক 
নং 

অংশ হণকারী নাম পদবী ও িত ােনর নাম 

1  এ িব এম ওয়াল ইকরা ল ইসলাম    ইনার, ািফক িডজাইন, বিসস;  
অপােরশন িলড, পি ত, উ রা, 
ঢাকা   

2  বদ াহার িলও   ািফক িডজাইনার, আজেকর 
পি কা, বন , ঢাকা   

3  মাঃ জিহর উি ন  ড  ইনচাজ, আটস এ  ািফকস 
সকশন, থম আেলা, ঢাকা    

4  মাহ ব উল দা  পরামশক-৩ , এনএসিডএ, ঢাকা    

 


